
 

 
 

- заявление-согласие родителей (законных представителей) на обработку 

персональных данных;  



- копия справки о составе семьи; 

- копия справки, подтверждающая льготу 

- копия свидетельства о регистрации по месту проживания; 

- копия документа, подтверждающего установление опеки (при 

необходимости); 

- копия приказа о зачислении; 

2.3. Личное дело воспитанника ДОУ может пополняться документами в 

процессе обучения, присмотра и ухода. При выбытии из ДОУ в личное дело 

добавляется копия приказа об отчислении.   

3. Требования к ведению и хранению личных дел.  

3.1. Личные дела воспитанников ведет заведующий  ДОУ.  

3.2. Личное дело имеет номер. 

3.3. Личные дела одной группы находятся вместе в одной папке.    В состав 

папки входят:  

- внутренняя опись документов личного дела;   

 - список воспитанников группы , с указанием даты рождения ребёнка и 

номером личного дела.  

3.4. Все записи в личных делах делаются аккуратно, без исправлений. Если 

допущена ошибка, вносится исправление, которое заверяется подписью 

руководителя ОУ  и печатью.   

3.5. Личные дела хранятся у заведующего. 

  3.6. Воспитатели постоянно следят за состоянием личных дел и принимают 

меры к их правильному ведению. 

  4. Контроль за ведением личных дел  

4.1. Проверка личных дел воспитанников осуществляется руководителем ОУ 

не менее 2х раз в год. В необходимых случаях проверка осуществляется 

внепланово.  

 4.2. По итогам проверок составляются справки. По итогам контроля 

руководителя ОУ вправе применять меры поощрения и взысканий.   


